
                             บันทกึข้อความ 

ส่วนงาน   งานคลังและทรัพย์สิน     ส านักงานวิทยาเขตภูเก็ต   โทร.6068 

ที ่มอ 301.2/66- 429                         วนัที่    24  กุมภาพนัธ ์2566 

เรื่อง   แนวปฏิบัติการจัดท าเอกสารการเงินภายในส่วนงานวิทยาเขตภูเก็ต ในการมอบอ านาจช่วงให ้ 
ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ วิทยาเขตภูเก็ต 

 

เรยีน   รองอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต 
 

ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ที่ 60045/2566 เรื่อง มอบอ านาจช่วงให้ผู้ช่วยอธิการบดี
ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ วิทยาเขตภูเก็ต ปฏิบัติการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับการเงินน้ัน เพื่อให้การปฏิบัติงาน  
เกี่ยวกับการเงินภายในส่วนงานคณะต่าง ๆ ในวิทยาเขตภูเก็ต  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  
จึงขอแจ้งแนวปฏิบัต ิการจัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องตามค าส่ัง ดังนี้ 
 

1. เอกสารเงินยืมทดรองจ่าย ในวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 300,000 บาท   
เอกสารเรียน ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ 
 

2. เอกสารเงินยืมทดรองจ่าย ในวงเงินครั้งหนึ่งเกิน 300,000 บาทเปน็ต้นไป  
เอกสารเรียน รองอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต 
 
 

3. เอกสารการขยายระยะเวลาของเงินยืมทดรองจ่ายทุกรายการ   
เอกสารเรียน ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ (โดยส่งผ่านระบบเอกสารของมหาวิทยาลัย E-DOC) 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ เห็นควรแจ้งทุกส่วนงานคณะ ในวิทยาเขตภูเก็ต 
 
 
 

#sg01# 
(นางวันวิสาข์  ชูวารี) 

หัวหน้างานคลังและทรัพย์สิน 
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